
กลุม่เทคโนโลยีสารสนเทศ  ส านกังานตรวจบญัชีสหกรณ์ท่ี 3 

ขั้นตอนการปิดและเปิดปีบัญชี 

โปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภท  version 2.2 patch 2 
 

1. บนัทึกรายการประจ าวนั  ส าหรับวนัส้ินปีบญัชี  และพมิพร์ายงานประจ าวนั  และรายงานประจ าปี 

2.  ด าเนินการปิดปีบญัชีที่เมนูจดัการระบบ   ด าเนินการตาม  3  เมนูยอ่ย  ดงัน้ี 

 
รูปภาพประกอบที่ 1 

 

2.1  เมนูส ารองขอ้มูล  คลิกเมนูส ารองขอ้มูล เพือ่ส ารองขอ้มูลก่อนปิดปีบญัชี  ตามรูปภาพประกอบที่ 2 

 
รูปภาพประกอบที่ 2 
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2.2  เมนูตรวจสอบขอ้มูลก่อนปิดบญัชี  เพือ่ตรวจสอบการโอนปิดบญัชีตน้ทุน  และโอนปิดบญัชี ก าไร-

ขาดทุน  โดยคลิกปุ่ ม    เพือ่ตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล  เม่ือตรวจสอบเรียบร้อยแลว้ใหค้ลิกปุ่ ม 

  เพือ่ปิดเมนูตรวจสอบขอ้มูลก่อนปิดบญัชี  หากตรวจสอบแลว้รายการไม่ถูกตอ้งใหท้  าการปรับปรุงรายการที่

เมนูบนัทึกรายการขั้นตน้  เพือ่แกไ้ขใหถู้กตอ้งต่อไป 

 
รูปภาพประกอบที่ 3 

  

2.3  เมนูปิดบญัชีประจ าปี  ส าหรับโปรแกรมระบบบญัชีแยกประเภทส าหรับสหกรณ์ภาคเกษตรน้ีเป็นการ

บนัทึกรายการเพือ่โอนปิดบญัชีในหมวดรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายเขา้บญัชีก าไร – ขาดทุน  ทั้งน้ีเพือ่ใหย้อดคงเหลือของ

บญัชีในหมวดรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายเป็นศูนยไ์ม่มียอดยกไปในตน้ปีใหม่  โดยก่อนปิดบญัชีประจ าปีจะตอ้งบนัทึก

สินคา้คงเหลือใหเ้รียบร้อย  หากยงัไม่ท าการบนัทึกสินคา้คงเหลือจะไม่สามารถปิดปีบญัชีได ้ โปรแกรมจะแจง้

เตือน ตามรูปภาพประกอบที่ 4 

 
รูปภาพประกอบที่ 4 
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หากสหกรณ์บนัทึกสินคา้คงเหลือเรียบร้อยทุกรายการแลว้  จะมีปุ่ มตกลง  เพือ่ใหค้ลิกปิดบญัชีประจ าปี  แต่จะมี

ขอ้ความแจง้เตือน  “เม่ือท าการปิดปีบญัชีจะไม่สามารถแกไ้ขขอ้มูลได”้  ตามรูปภาพประกอบที่ 5 

 
รูปภาพประกอบที่ 5 

 

เม่ือคลิกปุ่ ม  “ตกลง” ตามรูปภาพประกอบที่ 5  โปรแกรมจะใหท้  าการยนืยนัการปิดรอบปีบญัชี ตามรูปภาพ

ประกอบที่ 6  ใหค้ลิกปุ่ ม “OK” 

 
รูปภาพประกอบที่ 6 
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จากนั้นก็ท  าการเปิดวนัท าการตามรอบปีบญัชีใหม่ โดยคลิก “ตรวจสอบวนั” ตามรูปภาพประกอบที่ 7  เพือ่

ตรวจสอบวา่วนัท าการที่จะเปิดอยูใ่นรอบปีบญัชีหรือไม่ 

 

 
รูปภาพประกอบที่ 7 

 

หากวนัท าการที่เปิดอยูใ่นรอบปีบญัชี  ก็จะสามารถเปิดวนัท าการได ้โดยคลิก “บนัทึกวนัท าการ”  ตามรูปภาพ

ประกอบที่ 8    

 
รูปภาพประกอบที่ 8 
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เมนูปรับปรุงหลงัปิดปีบัญชี 
โดยโปรแกรมระบบบญัชีแยกประเภท version 2.2  สหกรณ์สามารถปิดปีบญัชีได ้ ณ  วนัส้ินปีบญัชีของสหกรณ์ได้

ทนัที  หากมีรายการปรับปรุงหลงัจากที่ผูส้อบบญัชีเขา้ตรวจสอบและรับรองงบการเงิน  ผูส้อบบญัชีสามารถขอ

รหสัผา่นเพือ่เขา้ท  าการปรับปรุงหลงัปิดปีบญัชีได ้ ซ่ึงจะท าให้ยอดยกมาของสหกรณ์ถูกตอ้งตรงกบัยอดยกมาของ

ผูส้อบบญัชี   

เง่ือนไข  การใชง้านเมนูปรับปรุงหลงัปิดปีบญัชี ตามรูปภาพประกอบที่ 9  ผูส้อบจะตอ้งท าการลงทะเบียนขอ

รหสัผา่นจาก “กลุ่มพฒันาระบบบญัชีคอมพวิเตอร์”  โดยผา่นทาง  Intranet 

 

รูปภาพประกอบที่ 9 

 


