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กลุม่เทคโนโลยีสารสนเทศ             ส านกังานตรวจบญัชีสหกรณ์ท่ี 3 

การก าหนดผงับญัชี 
  

1.  เมนขูอ้มูลหลกั / ขอ้มูลคา่คงที่ / ก าหนดผงับญัชี 
 ผังบัญชีเป็นส่ิงส าคัญในการก าหนดรูแปบบงบการเงินท่ีถูกต้อง  เมื่อเข้าสู่เมนูก าหนดผังบัญชี  จะปรากฏ
หน้าจอก าหนดผังบัญชีท่ีเป็นผังบัญชีมาตรฐาน  ผังบัญชีมาตรฐานนี้สามารถแก้ไขได้เฉพาะช่ือ  ถ้ามีการใช้ผังบัญชี 
มาตรฐานแล้วไม่สามารถแก้ไขได้  ตามรูปภาพประกอบท่ี 1 
 

 
 

รปูภาพประกอบที ่1 
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2.  การเพิม่ผงับญัชี  บันทึกรายการส่วน  เพิม่ผงับญัชี  คือ  ระบุรหัสบัญชี  ช่ือบัญชีท่ีต้องการเพิ่ม   

คลิกปุ่ม     เมื่อคลิกท่ีปุ่มขอบเขตบัญชีคุมโปรแกรมจะเลือกเฉพาะผังบัญชีคุมท่ีเกี่ยวข้องมาแสดง  
เลือกประเภท nature  รหัสธุรกิจ  เช่น   รหสับญัชี   11-01-30-25   ชื่อบญัชี    เงินฝากสหกรณ์ออมทรัพย์ 
ธ.ก.ส.  231-1-00110-8 บญัชีคมุ  11-01-30-00 ประเภท  บัญชีย่อย  รหัสธรุกจิ  0101  nature   dr   
ธุรกิจด าเนินงาน  ตามรูปภาพประกอบท่ี 2 
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 4.3  เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม   จะปรากฏหน้าจอ ตามรูปภาพประกอบท่ี 3  
“ยนืยนัขอ้มลูหรอืไม”่  คลิกเลือกปุ่ม OK 
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4.  เมื่อบันทึกยืนยันข้อมูลแล้ว  จะปรากฏหน้าจอ  ตามรูปภาพประกอบท่ี 4  “บนัทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ย
แลว้”  คลิกปุ่ม OK 
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 5.  เมื่อเพิ่มผังบัญชีเรียบร้อยแล้วจะปรากฏรายการบัญชีท่ีเพิ่มเข้าสู่ระบบ  ผังบัญชีท่ีเพิ่มข้ึนมาจะ
แตกต่างจากผังบัญชีท่ีเป็นมาตรฐานท่ีติดไปกับโปรแกรม คือจะมีสีตัวอักษรเป็นสีด า  มีปุ่มแก้ไข  ลบ  ดังรูป
ภาพประกอบท่ี 5 
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6.  การแก้ไขผังบัญชี  ถ้าต้องการแก้ไขผังบัญชี คลิกปุ่ม จะปรากฏหน้าจอตามรูปภาพประกอบท่ี 6  
เมื่อท าการบันทึกข้อมูลท่ีต้องการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว  คลิกปุ่ม  
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 7.  เมื่อคลิกปุ่มบันทึก จะปรากฏหน้าจอตามรูปภาพประกอบท่ี 7 “ยนืยนัขอ้มูลหรอืไม่”                 
คลิกเลือกปุ่ม OK 
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 8. เมื่อคลิกปุ่มยืนยันข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  จะปรากฏหน้าจอตามรูปภาพประกอบท่ี 8  “บนัทกึขอ้มูล
เรยีบรอ้ยแลว้”  คลิกปุ่ม  OK  ข้อมูลท่ีท าการแก้ไขจะถูกบันทึกเข้าระบบ 
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9.  การลบผังบัญชี  ถ้าต้องการลบผังบัญชี  คลิกปุ่ม   จะปรากฏหน้าจอตามรูปภาพประกอบท่ี 9                   
“คุณตอ้งการลบขอ้มูลผงับญัชนีีห้รอืไม่”  คลิกเลือกปุ่ม  OK      

** กรณีผังบัญชีถูกใช้งานมีรายการเคล่ือนไหวแล้วจะไม่สามารถลบออกได้    
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 10.  เมื่อยืนยันการลบข้อมูลแล้ว  จะปรากฏหน้าจอตามรูปภาพประกอบท่ี 10  “บนัทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ย
แลว้”  คลิกปุ่ม  OK  ข้อมูลท่ีต้องการลบจะถูกลบออกจากระบบ 
 

 
 

รปูภาพประกอบที ่10 
 


