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ขั้นตอนการปิดและเปิดปีบัญชี 

โปรแกรมระบบสมาชิกและหุ้นและเงนิให้กู้ version 1.9 

 
รูปภาพประกอบที่ 1 

หลงัจากบนัทึกรายการประจ าวนั  พมิพร์ายงานที่เก่ียวขอ้งเสร็จส้ิน   ใหท้  าการประมวลผลดอกเบี้ยและ

ค่าปรับ  ณ วนัที่ก  าหนด  Trn_231  เพือ่ใหมี้รายงานการประมวลดอกเบี้ย / ค่าปรับ ถึงวนัที่ตอ้งการในการเรียกเก็บ

หน้ีกบัสมาชิก  และสามารถเรียกดูรายงานไดท้ี่  Rpt_225  รายงานหน้ีสินของสมาชิก   

ปล.  ณ  วนัส้ินปี  หากสหกรณ์ไม่ตอ้งการใช ้Rpt_225   รายงานหน้ีสินของสมาชิก  จะไม่ท าการ

ประมวลผลดอกเบี้ยและคา่ปรับ Trn_231  ก็ได ้ เพราะเม่ือท าการปิดปีบญัชีโปรแกรมจะท าการประมวลผลดอกเบี้ย

คา้งรับ  และค่าปรับคา้งรับ  ณ  วนัส้ินปีบญัชีให้อตัโนมติั   
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1.  วิธีการใช้งาน Trn_231 ประมวลผลดอกเบีย้และค่าปรับ ณ วันที่ก าหนด   

1.1  เม่ือคลิกเมนูจะแสดงหนา้ต่างตามรูปภาพประกอบที่ 3  ใหร้ะบุ “วนัที่”  ที่จะใชป้ระมวลผลสามารถ

เลือกวนัที่ล่วงหนา้ไดไ้ม่เกินวนัที่ส้ินปีของรอบบญัชีนั้น  จากนั้นคลิกปุ่ ม  “ประมวลผลดอกเบี้ยและค่าปรับ” 
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1.2  เม่ือกดปุ่ มประมวลผลโปรแกรมจะประมวลผลดอกเบี้ย และค่าปรับ  จากวนัที่ล่าสุดของแต่ละสญัญา  

จนถึงวนัที่ที่ระบุใหป้ระมวลผล  เป็นดอกเบี้ยและค่าปรับพงึช าระไว ้ ส าหรับสญัญาเงินกูใ้ดที่ช าระล่วงหนา้จะไม่

แสดงขอ้มูล  เม่ือประมวลเสร็จเรียบร้อยและแสดงขอ้ความ ตามรูปภาพประกอบที่  4  กดปุ่ ม  “OK” 
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1.3  เม่ือกดปุ่ ม “OK”  ตามรูปภาพประกอบที่ 4  โปรแกรมจะแสดงผลการประมวลตามรูปภาพประกอบที่  

5  ใหท้  าการกดปุ่ ม บนัทึก   หรือ F10  จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนา้ต่างตามรูปภาพประกอบที่ 6  กดปุ่ ม  

“OK” 
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กลุม่เทคโนโลยีสารสนเทศ  ส านกังานตรวจบญัชีสหกรณ์ท่ี 3 

1.4  หลงัจากประมวลผลเรียบร้อยและบนัทึกการประมวลผลแลว้  สามารถเรียกดูรายงานไดท้ี่  Rpt_225  

รายงานหน้ีสินของสมาชิก  ตามรูปภาพประกอบที่ 7
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2.  ขั้นตอนการปิดปีบัญชี 

 2.1  ส ารองขอ้มูล  ตามรูปภาพประกอบที่ 8 
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2.2  คลิกเมนูควบคุมระบบ > ปิดปีบญัชี  ตามรูปภาพประกอบที่ 9  จากนั้นโปรแกรมจะแสดงรอบปีบญัชีที่

ตอ้งการจะปิด  ตามรูปภาพประกอบที่ 10  กดปุ่ ม “ปิดปีบญัชี”  และโปรแกรมจะแจง้ปิดปีบญัชีเรียบร้อยแลว้  ตาม

รูปภาพประกอบที่ 11  กดปุ่ ม  “OK” 

                   
    รูปภาพประกอบที่ 9                                รูปภาพประกอบที่ 10                         รูปภาพประกอบที่ 11 

 

 2.3  ใหส้หกรณ์พมิพร์ายงานเงินกูค้งเหลือส้ินปี  ตามรูปภาพประกอบที่  12 
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3.  ขั้นตอนการเปิดปีบัญชี  เพ่ือเดนิงานในรอบปีบัญชีถัดไป 

 3.1  เมนูควบคุมระบบ >  เปิดปีบญัชี  ตามรูปภาพประกอบที่ 13  โปรแกรมจะแสดงรอบปีบญัชีถดัไปที่

ตอ้งการเปิด  ตามรูปภาพประกอบที่ 14  จากนั้นคลิกปุ่ มบนัทึก  หรือ F10  โปรแกรมจะแจง้วา่บนัทึกขอ้มูลเปิด

ปีบญัชีเสร็จเรียบร้อย  ตามรูปภาพประกอบที่ 15  กดปุ่ ม “OK”  เสร็จส้ินการเปิดปีบญัชี  จากนั้นก็เปิดวนัท าการเพือ่

ใชง้านโปรแกรมระบบสมาชิกและหุน้และเงินใหกู้ไ้ดต้ามปกติ 

       
         รูปภาพประกอบที่ 13                                 รูปภาพประกอบที่ 14                         รูปภาพประกอบที่ 15 
 


