
 
 
 

ประกาศสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณสุรินทร 
เร่ือง รับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเปนลูกจาง จางเหมาบริการรายเดือน 

............................................... 
   ดวยสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณสุรินทร  มีความประสงคจะจางเหมาบุคคลเพื่อ
จัดจางเปนลูกจาง จางเหมาบริการรายเดือน โดยมีระยะเวลาการจัดจาง ต้ังแตวันท่ี 1 มีนาคม 2556 
ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2556  โดยมีรายละเอียดดังตอไปน้ี 
  1. ตําแหนงเจาหนาท่ีบันทึกขอมูล 
  1.1 ขอบเขตงานของเจาหนาท่ีบันทึกขอมูล 
    - ปฏิบัติงานบันทึกขอมูลใหกับสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณสุรินทร  
โดยปฏิบัติงานรับสงหนังสือผานโปรแกรมระบบสารบรรณ จัดเก็บเอกสารและแยกเอกสารเปน
หมวดหมู พิมพหนังสือราชการ และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีไดรับมอบหมาย โดยปฏิบัติงานอยางเต็ม
ความสามารถและมีประสิทธิภาพ 
    - ปฏิบัติหนาท่ีไดท้ังในวันหยุดราชการและนอกเวลาราชการ ในกรณีท่ี 
มีความจําเปนเรงดวน 
    - ดูแลทรัพยสิน อุปกรณ เคร่ืองมือเคร่ืองใชสํานักงาน หรือทรัพยสินอื่น 
ของสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณสุรินทร ไมใหเกิดการสูญหายหรือเสียหาย 
  1.2 คุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 
    1.2.1 คุณสมบัติท่ัวไป 
     - มีสัญชาติไทย 
     - มีอายุไมตํ่ากวา 20 ปบริบูรณ 
     - ไมเปนผูมีรางกายทุพพลภาพ   ไรความสามารถ  หรือ         
จิตฟนเฟอน ไมสมประกอบ จนไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได หรือเปนโรคตามท่ีกําหนดไวในกฎหมาย        
วาดวย ระเบียบขาราชการพลเรือน 
     - ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจาก
รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นของรัฐ 
    1.2.2 คุณสมบัติเฉพาะสําหรับเจาหนาท่ีบันทึกขอมูล 
     - ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ข้ีนไป สาขาพณิชยการ 
หรือเทียบเทาไดไมตํ่ากวาน้ี 
     - ตองเปนผูมีความรูความสามารถในการใชเคร่ืองคอมพิวเตอร 
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  1.3 อัตราวาง จํานวน 1 อัตรา 
 1.4 คาจาง จํานวน 6,500.00 บาท 
 2. ตําแหนงพนักงานรักษาความปลอดภัย 
 2.1 ขอบเขตงานของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
    - ดูแลเฝาสถานท่ีราชการ ดูแลรับผิดชอบทรัพยสินของทางราชการ และ
ความเรียบรอยภายในบริเวณสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณสุรินทร 
    - ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวของกับงานในหนาท่ีหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  2.2 คุณสมบัติท่ัวไป 
    - มีสัญชาติไทย 
    - มีอายุไมตํ่ากวา 20 ปบริบูรณ แตไมเกิน 60 ป 
    - ไมเปนผูมีรางกายทุพพลภาพ ไรความสามารถ หรือจิตฟนเฟอน              
ไมสมประกอบ  จนไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได หรือเปนโรคตามท่ีกําหนดไวในกฎหมาย วาดวย ระเบียบ
ขาราชการพลเรือน 
    - ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากรัฐวิสาหกิจ
หรือหนวยงานอื่นของรัฐ 
   2.3 อัตราวาง จํานวน 1 อัตรา 
   2.4 คาจาง จํานวน 6,000.00 บาท 
   3. การรับสมัคร 
   3.1 วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 
    ใหผูประสงคจะสมัครย่ืนใบสมัครดวยตนเอง ท่ีสํานักงานตรวจบัญชี
สหกรณสุรินทร เลขท่ี 158  หมูท่ี 2 ตําบลแกใหญ อําเภอเมืองสุรินทร  จังหวัดสุรินทร ต้ังแตวันท่ี  
19 – 25  กุมภาพันธ  2556 ไมเวนวันหยุดราชการ ต้ังแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. โดยผูสมัคร
ไมตองเสียคาธรรมเนียมในการสมัคร 
   3.2 เอกสารและหลักฐานประกอบการย่ืนใบสมัคร 
    1. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาสีดํา ขนาด 1 น้ิว ถายไว
ไมเกิน 1 ป  (นับต้ังแตวันปดรับสมัคร) จํานวน 3 รูป 
    2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
    3. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
    4. สําเนาแสดงผลการศึกษา และสําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษาท่ี
แสดงวาเปนผูมีคุณวุฒิการศึกษาตรงกับคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงท่ีสมัคร  จํานวนอยางละ           
1 ฉบับ และไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติภายในวันปดรับสมัคร 
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    ในกรณีท่ีไมสามารถนําหลักฐานการศึกษาดังกลาวมาย่ืนพรอมใบสมัคร
ได ใหนําหนังสือรับรองท่ีสถานศึกษาออกให โดยระบุสาขาวิชาท่ีสําเร็จการศึกษา และวันท่ีท่ีไดรับ
อนุมัติซึ่งจะตองอยูภายในกําหนดวันปดรับสมัครมาย่ืนแทนได 
    5. หลักฐานแสดงวาพนการเกณฑทหารแลว (ใบสด.8 หรือ สด.43) 
จํานวน 1  ฉบับ (ในกรณีท่ีเปนเพศชาย) 
    6. สําเนาหลักฐานอื่น ๆ เชน ใบสําคัญการสมรส ใบเปลี่ยนช่ือ – 
นามสกุล (ในกรณีท่ีช่ือ – นามสกุล ในหลักฐานการสมัครไมตรงกัน) จํานวนอยางละ 1 ฉบับ 
    7. ใบรับรองแพทย จํานวน 1 ฉบับ 
    8. หนังสือรับรองการผานงาน จํานวน 1 ฉบับ (ถาม)ี    
   3.3 เงื่อนไขในการรับสมัคร 
    ผูสมัครเขารับการเลือกสรรจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบและ
รับรองตนเองวาเปนผูมีคุณสมบัติท่ัวไป และคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงตรงตามประกาศรับสมัคร
จริง และจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ในใบสมัคร พรอมท้ังย่ืนหลักฐานในการสมัครใหถูกตอง
ครบถวน ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผูสมัครไมวาดวยเหตุใด ๆ หรือวุฒิการศึกษาไมตรงตาม
คุณวุฒิ ของตําแหนงท่ีสมัครเขารับการเลือกสรร อันมีผลทําใหผูสมัครสอบไมมีสิทธิสมัครเขารับการ
เลือกสรรตามประกาศรับสมัครดังกลาว ใหถือวาการรับสมัครและการไดเขารับการเลือกสรรคร้ังน้ีเปน
โมฆะสําหรับผูน้ัน และผูสมัครไมมีสิทธิเรียกคาเสียหายใด ๆ ได 
   4. การประกาศรายช่ือผูมีสิทธิเขารับการเลือกสรร 
   สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณสุรินทร จะประกาศรายช่ือผูมีสิทธิเขารับการ
เลือกสรร ในวันท่ี 26  กุมภาพันธ  2556 ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณสุรินทร และทางเว็บไซด 
http://surin.cad.go.th/main.php?filename=index 
   5. หลักเกณฑและวิธีการเลือกสรร 
   ตําแหนงเจาหนาท่ีบันทึกขอมูล 
    - สอบปฏิบัติทางดานการใชคอมพิวเตอร และสัมภาษณ 
   ตําแหนงพนักงานรักษาความปลอดภัย 
    - สอบสัมภาษณ 
   6. เกณฑการตัดสิน 
    ผูท่ีจะถือวาเปนผูผานการเลือกสรร จะตองเปนผูท่ีไดคะแนนในการ
เลือกสรร ไมตํ่ากวารอยละ 60 การจัดจางจะเปนไปตามลําดับคะแนนท่ีสอบได 
   7. การประกาศรายช่ือและการข้ึนบัญชีรายช่ือผูผานการเลือกสรร 
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณสุรินทร จะประกาศรายช่ือผูผานการเลือกสรรตามลําดับคะแนน 
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ภายใน วันท่ี  28  กุมภาพันธ  2556 ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณสุรินทร และทางเว็บไซด 
http://surin.cad.go.th/main.php?filename=index  โดยบัญชีรายช่ือดังกลาวใหเปนอันยกเลิกหรือ
สิ้นผลไปเมื่อเลือกสรรครบกําหนด 1 ป นับแตวันข้ึนบัญชีหรือนับแตวันประกาศรับสมัครในตําแหนงท่ีมี
ลักษณะงานเดียวกันน้ีใหมแลวแตกรณี 
   8. การจัดทําสัญญาจางผูผานการเลือกสรร 
   8.1 ผูผานการเลือกสรร จะไดรับการจางตามลําดับท่ีในบัญชีรายช่ือผูผานการ
เลือกสรร 
   8.2 ผูผานการเลือกสรร จะตองทําสัญญาจางตามท่ีสํานักงานตรวจบัญชี
สหกรณสุรินทร กําหนด 
  
   8.3 ผูผานการเลือกสรร ในวันท่ีทําสัญญาจาง จะตองไมเปนขาราชการหรือ
ลูกจางของสวนราชการ พนักงาน หรือลูกจางของหนวยงานอื่นของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือ
ลูกจางของราชการสวนทองถ่ิน 
   8.4 ผูผานการเลือกสรร ในวันท่ีทําสัญญาจาง  จะตองนําใบรับรองแพทย            
ซึ่งออกใหไมเกิน 1 เดือน   และแสดงวาไมเปนโรคท่ีตองหามตามกฎ ก.พ. ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2535)     
ไดแก โรคเร้ือน วัณโรคในระยะอันตราย  โรคเทาชาง  ในระยะท่ีปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม 
โรคติดยาเสพติดใหโทษ  และโรคพิษสุราเร้ือรัง   มาย่ืนดวยในกรณีท่ีมีผูไดรับการเลือกสรรมากกวา
จํานวนตําแหนงวางท่ีมี และภายหลังมีตําแหนงวางลักษณะเดียวกันหรือคลายคลึงกัน สํานักงานตรวจ
บัญชีสหกรณสุรินทร อาจพิจารณาจัดจางผูท่ีผานการเลือกสรรท่ีเหลืออยูดังกลาว หรือจะดําเนินการ
เลือกสรรใหมก็ได 
     
     ประกาศ ณ วันท่ี 18 กุมภาพันธ  พ.ศ. 2556 
 
 
 
                                 (นายสุพจน   พรหมคุณ) 
                                    นักวิชาการตรวจสอบบัญชีชํานาญการ รักษาการในตําแหนง 
                                                หัวหนาสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณสุรินทร 

http://surin.cad.go.th/main.php?filename=index

